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Inscription En Ligne

Création du compte de |'agent

ATTENTION : pour que l'agent puisse créer son compte et se pré-inscrire a une formation, la

collectivité doit avoir autorisée la pré-inscription dans les parameétres de son compte.

Se connecter sur la plateforme d’inscription en ligne : https://inscription.cnfpt.fr. Puis cliquer sur « M’inscrire

en tant qu’agent ».

PLeUIZTN (NSCRIRE MA COLLECTIVI

INSCRIPTION EN LIGNE

Un service pour piloter et gérer
au guotidien vofre activité
formation avec le CNFPT

- lnscription individuelle ou
collective de vos agents.e.s a
nos formations

- le suivi du traitement de vos
dossiers

-le suivi de l'activité formation
de votre collectivité avec
I'ensemble des structures du
CNFPT

L'inscription en ligne concermne
actuellement les formations,
d'intégration, les formations.
dites « inter », « intra » et «
union » ainsi que les dispositifs
de préparation aux cencours et
examens professionnels.
Prochainement, linscription aux
événements sera également
disponible sur cette

plateforme

MOBISTAGE

Le CNFPT met a disposition de
tous les et fc

E MINSCRIRE EN TANT QUAGENT JJONTACTEZ-NOUS

Bienvenue sur IEL

ACTUALITE

Préparation aux concours et aux examens territoriaux :
inscrivez vos agent.e.s en lighe

A compter du 15 juin, selon votre délégation, vous avez la
possibilité d'inscrire vos agent e s directement via cette
plateforme aux dispositifs de préparation aux concours et
examens professionnels.

L'ensemble du processus, de l'inscription aux tests

préalables jusqu'au suivi d’'une formation, est désormais
dématérialisé pour vous donner une meilleure visibilité et
ainsi faciliter Faccompagnement et le suivi de vos agents

Selon les notes obtenues aux tests, une préconisation de
parcours -formation continue, de remise & niveau (tremplin)
ou préparation aux concours et examens territoriaux- sera
proposée & vos agents.

Plus d'information auprés de votre délégation de référence.
Bilan de stage en ligne

Dans le cadre de 'amélioration de la qualité de service, le
CNFPT dématérialise les bilans de stage. A 'issue de la
formation, un questionnaire en ligne sera adressé par mail
a chaque stagiaire, 10 minutes suffisent pour le compléter.
L'avis des stagiaires est essentiel pour améliorer la qualité
de nos formations. Ainsi, veiller & indiquer le mail nominatif
de chacun e de vos agent.e_s sur IEL dans la fiche agent e

un service en ligne destiné a
faciliter les déplacements vers

Communication vers les agent.e.s

Nous vous informons que tous les agent.e.s pour

Me connecter o)

INSCRIPTION EN LIGNE

(®) Service formation d'une collectivité
() Agent travaillant dans une collectivité

Identifiant

Mot de passe
OK

Jai perdu mon mot de passe
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https://inscription.cnfpt.fr/

Sélectionner sa collectivité en saisissant les premiéeres lettres de la commune. Puis cliquer sur « Valider ».

Me connester

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL INSCRIRE A coLLecTiviTE UNELIIaYR AN eWllclaly CONTACTEZ NOUS

La pré-inscription pour I agent est un service offert aux collectivités pour gérer les demandes de formation en interne.

Le CNFPT met & disposition des collectivités un module de pré-inscription qui permet aux agents d'effectuer leurs demandes de participation aux
formations du CNFPT de fagon dématérialisée. Ces demandes doivent ensuite étre validées par Ia collectivité employeur pour pouvoir étre
transmises au CNFPT.

Plusieurs conditions doivent étre réunies pour bénéficier de ce service :

+ Veuillez vous assurer auprés de votre service formation que ité a choisi d*utiliser |
. Vous devez également disposer d'une adresse courriel professionnelle ou a défaut d’une adresse personnelle.

Une fois votre compte validé par votre collectivité, vous pourrez vous pre
les suites données a vos demandes.

scrire & des formations et consulter en ligne les informations concernant

CREEZ VOTRE COMPTE AGENT

Important :

Pour créer votre compte, vous devez nous indiguer votre adresse courmiel professionnelle.

Sivous ne bénéficiez pas de ce type d'adresse, vous pouvez nous indiquer une adresse 3 laguelle vous avez librement accés de votre choix.
Cette adresse mail, qui vous servira d'identifiant pour vous connecter au site et de support & nos échanges d'informations, sera connue de votre
service RHformation de votre collectivité:

SELECTIONNEZ VOTRE COLLEG]

CNFET AQUITAINE

CNFPT GRANDE COURONNE
Sl TR
D

CNFPT PACA

SN VAT N OUC W RIS - weww.cnfpt i [2423A(0.04))

Compléter I'onglet « identité » (les lignes avec des « * » sont obligatoires). Puis cliquer sur « valider la fiche ».

Me connester

TS

AccUElL INsCRIRE A coLLecTviTE NEEIFER N e Tllelai g CONTACTEZ NOUS

INSCRIPTION EN LIGNE

Vous étes ici Accueil Portail Minscrire entant quagent  Créer =
CREER VOTRE COMPTE AGENT
]
Identité : renseignez volre
[USTIl COOJOONNEES  SITUATION PROFESSIONNELLE  VALIDATION i kg S pretan,

votre nom de naissance sil
estuifférent de vetre nom
dusage.

Coordonnées : indiguez
vos coordonnées

personnelies.
* Prénom

naissance JJIMMAAAL
Situation professionnelle :
Sivous ne disposez pas
radresse courriel
professionnelle, vous
pouvez nous indiauer
I'adresse de votre choix &
Iaquelle vous avez librement
accés. Cette adresse, qui
vous servira didentifiant
pour vous connecter au site
et de support & nos
&changes d'informations,
sera ainsi connue du service
formationiRH votre
collectivité. Noubliez pas
dindiquer les nom, prénom
et courrel de votre supérieur
hiérarchique ainsi que de
sélectionner votre éventuel
correspandant formation
Ges personnes peuvent &tre
mises en copie des courriels
‘adressés & votre collectvité

National inter

IEL — mode opératoire FO — Création du compte de I'agent 2/5
Réalisé par Julie GOEFFIC — 28/08/2017



Compléter I'onglet « Coordonnées » (les lignes avec des « * » sont obligatoires) puis cliquer sur « valider
fiche ».

d

Me connester

INSCRIPTION EN LIGNE

AccUElL INsCRIRE A coLLecTviTE NEEIFER N e Tllelai g CONTACTEZ NOUS

Vousétesici  Accueil Portall  Minscrire entantquagent  Créer

CREER VOTRE COMPTE AGENT

‘ [

Identité : renseignez volre
DENTITEY [Nl SPUATION PROFESSIONNELLE  VALIDATION ne T e P
votre nom de naissance s'il
estaérent de votre nom
Tusage.

Coordonnées : indiguez
vos coordonnées
personnelies.

Situation professionnelle :
Sivous ne disposez pas
adresse courriel
professionnelie, vous
pouvez nous indiquer

* Code postal
“Ville

Téléphige personnel I'adresse de votre choix &
. ~ laquelle vous avez lirement
Telepit accés. Cette adresse, qui

vous servira didentifiant
POUr VoUS connecter au site
et de support  nos
&changes d'informations,
sera ainsi connue du service
formation/RH voire
collectivité. N'ouliez pas
dingiquer les nom, prénom
&t courriel de votre supérieur
higrarchique ainsi que oe
sélectionner votre éventuel
correspondant formation.
Ces personnes peuvent étre
mises en copie des courriels
adressés 4 votre collectvité

National inter

A047)]

Compléter I'onglet « Situation professionnelle » (les lignes avec des « * » sont obligatoires). puis cliquer sur
« valider la fiche ».

Vous étes ici Accueil Portail Minserire en tant quagent Créer &
CREER VOTRE COMPTE AGENT

I

Identité : renseignez votre

IDENTITE  COORDONNE SITUATION PROFESSIONNELLE [N OIS i e e e eckant
volre nom de naissance s'i

est différent de voire nom

dusage
I
Niveau de diplome de l'agent Coordonnées : indiquez
vos coordonnées
Téléphone professionne] personnelles.
“Collectiyfflé CNFPT GRANDE COURONNE (78) [=] |
* Adresse du lieu defavail 67 rue Emile ot Chark Situation professionnelle :
) i Sivous ne disposez pas
Adresse du lieu degfavail 2 et
* code postal du liegfle travail 78250 professionnelle, vous
pouvez nous indiguer
*Commune du liflh de travail Guyancourt Tadresse e votre choix &
N laguelle vous avez librement
Sarvices acces. Cette adresse, qui
Références vous servira didentifiant

pour vous connecter au site
et de support & nos
échanges dinformations,
sera ainsi connue cu service
formation/RH votre

aine d'activité

pl collectivité. N'oubliez pas
* Courflel professionnel dindiquer les nom, prénom
&t courriel de votre supérisur
Noh du responsable hiérarchique ainsi que de
hiérarchique sélectionner votre éventuel

" correspondant formation.
Prénofh du responsable Ces personnes peuvent étre

hirarchique mises en copie des courriels
Codfriel responsable adressés 4 votre collectvité

hiérarchique

I

Correspdgdant formation =l

Nom dufeorrespondant
formation

Prénom du drrespondant
formation

Courriel corfgspondant
rmation

Statut () Statutaire () Non statutaire

Deentrée dans legade JJMMAAAA

CatégNje

Date d'entrée dans la fonction WliMMAAAA
publique territoriale

Annuler

2423 A(047)] -
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Dans l'onglet « Validation », cocher la case «J'accepte les conditions d'utilisation de la plateforme » apres avoir lues les
conditions d’utilisation de la plateforme puis cliquer sur « Valider la fiche ».

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

ACCUEIL INSCRIRE MA coLLECTIVITE [IINERIA=NR PN QWPIeaN g CONTACTEZNOUS

Vousétesici  Accueil Portall  Minscrire entantquagent  Créer

CREER VOTRE COMPTE AGENT

‘ i

Identit : renseignez volre.
IDENTITE ~ COORDONNEES  SITUATION PROFE SSIONNELY VALIDATION fhee Senprec A
voire nom ge naissance sil
est diférent de voire nom
fusage.

Coordonnées : indiquez
vos coordonnées
personnelies.

situation professionnelle :
Sivous ne disposez pas
radresse courriel
professionnelle, vous
pouvez nous indiquer
I'adresse de votre choix &
1aquelle vous avez librement
accés. Gette adresse, qui
vous servira didentifiant
pour vous connecter au site
etde support a nos
&changes d'informations,
sera ainsi connue du service
formation/RH votre
collectivité. N'oubliez pas.
dindiquer les nom, prénom
et courriel de votre supérieur
higrarchique ainsi que de
sélectionner votre éventuel
correspandant formation
Ces personnes peuvent &tre
mises en copie des couriels
‘adressés 4 votre collectivité

Pour fnsiser la eréstion de vaire compe. pranez cont
conditions 2uiss i v < 3

FBEEVTez alors un Gourriel vous demands:

E] 7e00epte es condisons duisaton de s pisteforme.

Annuler

L’agent recoit un courriel a I'adresse indiquée dans son compte. Cliquer sur le lien pour activer le compte.

T Gfce Outiook web Access

Ce dossier ~[® [ Camet d'adresses i Options | @ Se déconnecter
£ Répondre £ Répondre 3 tous @ Transférer \ b Déplacer ‘Suwlm‘ i Indésirable \ Fermer

TESTFIP - Confirmation de votre création de compte sur la plate-forme d'inscription en ligne
demat24@cnfpt.fr [demat24@cnfpt.fr]

Date d'envoi : vendredi 10 janvier 2014 15:30
[} Boite d réception A: a2t

02 Brouillons

(g Courrier indésirable

[ Ekments envayés CNFPT GRANDE COURGNNE
@ Ekments supprimés

Bonjour Julis GOEFFIC,
Cliquer pour afficher tous les dossiers

" L
uillez cliquer sur e lien suivant pour cenfimer voire inscription : hitos:ifinter-formation.nfot friportailivalidationagent
[52000400-0680-4541-622¢-3:23: 0380509

& Gérer les dossic

GOURONNE)
i vous métes pas & fonigine de cette demande, merei de ne pas tenir compte de ce sourriel

Cardialement,

Le CNFPT.

Naus vous rappelons que les informations Gue vous avez saisies sur ls plate-forme Ginscription lors de la création de vatre
compts font (Objet d'un traitement informaligue desfiné & fa gestion de vos demsndes d'inscription sux formations du CNFRT.

Les destinataires e ces données sont - fes agents du CFPT chargés e I gestion e votrs demande o inscriotion et de
Forganisation des formations, ainsi que la ou les personnes en charge e valider et de transmefire votre demande d'inscriation
au sein de volre collectivité employeur. Conformément 3 ia lof « informatique et ibertés » du 6 janvier 1976 modifiée en 2004,
vous bénéficiez d'un droit d'accés ef de rectification ions qui ous
adressant su Comesponaant informatique et libertés du CNFET, DSIT du CNFRT, 80, rue de Reuilly, 75012 Paris. Wous pouvez
également, pour des motifs légitimes, vous opposer au traitement des données vous concermant.

Délégation Grande-Couronne lle-de-France - 14 Avenue du Genire - 73180 - Montigny-Le-Sretonneux - TéL - 01 3089 13 50- Fax 101 2423 A]
3009 14 40 - ywwonfoL e

( I ++)

3 Connecté 3 Micosoft xchange
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Une fenétre s’ouvre. Créer son mot de passe et cliquer sur « Valider ».

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

WSTH (\SCRIAE MA COLLECTIVITE  MINSCRIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

UN SERVICE
COMPLET

Cette application vous offre
tous les outils utiles pour
piloter et gérer au quotidien
votre activité formation
avec le CNFPT

- l'inscription individuelle
ou collective des agents
de votre collectivité aux
formations,

- le suivi du traitement de
vos dossiers (depuis
I'inscription jusqu’au
téléchargement des
attestations de formation),
- le suivi de l'activite
formation de votre
collectivité avec
I'ensemble des structures
du CNFPT (votre
délégation régionale et
les cing instituts).*
*service proposé en 2013

Pour vous accompagner
dans I'ufilisation de cefte
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel ou & nous contacter.

Accés collectivité
CHANGER VOTRE MOT DE PASSE.

JINSCRIS MA GOLLEGTIVITE

MA COLLECTIVITE EST DEJA INSCRITE
Identifiant

Votre compte est maintenant actif, il vous a &té attribué un

mot de passe de fagon automatique.

P " - . Mot de passe

Pour p T de

BFGe passe.

ok

Mot de passe
Confirmation du mot de
Accés agent

JE MTINSCRIS EN TANT QUAGENT
JESUIS DEJA INSCRIT
Identifiant

Mot de passe

oK

Codes ds onnssien perdus 2

2423 A(017

Me connecter

INSCRIPTION EN LIGNE

WETN (\SCRIAE MA COLLECTIVITE  MINSCAIRE EN TANT QUAGENT CONTACTEZ-NOUS

UN SERVICE
COMPLET

Cette application vous offre
tous les outils utiles pour
piloter et gérer au quotidien
votre activité formation
avec le CNFPT

- l'inscription individuelle
ou collective des agents
de votre collectivité aux
formations,

- le suivi du traitement de
vos dossiers (depuis
I'inscription jusqu’au
téléchargement des
attestations de formation),
- le suivi de l'activite
formation de votre
collectivité avec
I'ensemble des structures
du CNFPT (vetre
délégation régicnale et
les cing instituts).”
*service proposé en 2013

Pour vous accompagner
dans lutilisation de cette
plateforme, nous vous
invitons & consulter le
tutoriel ou & nous contacter.

. Accés collectivité
Bienvenue

JINSCRIS MA COLLEGTIVITE

MA COLLECTIVITE EST DEJA INSCRITE
Prochainement, I'offre de formation en ligne du CNFPT

. , N Identifiant
disponible sur ce service
\ous pourrez ainsi vous inscrire en ligne & [offre « inter »,
fofire de formation en ligne du CNFPT. Une nouvelle Mot de passe
é qui de queiques oK

dans I'ergonomie deyg
Coses de conneion perovs 7

Le senvice g
robjet 4

Acces agent
inforngation

. JE MINSCRIS EN TANT QUAGENT

calenfyrier d .

JE 5UIS DEJA INSCRIT
Sivous\ga Identifiant
moment ue e v ce nouveau

du CNFPT (g ci - Si vous n'avez pas recu vos
dacces ou sivous Ic S TNSmRakiacaaiasiamel Mot de passe
OK

Codes de connexien perdus?

Un service au plus proche des
besoins des collectivités

Pour offrir aux collectivités et aux agents un service
dinscription aux actions du CNFPT efiicient leur permettant
dorganiser au mieux les départs en formatian et d'en suivre
Ia bonne réalisation, le CNFPT propose une application
dinscription en ligne.

Ce service est déployé progressivement sur le territoire ; les
délégations régionales informent les collectivités de son
ouverture au fil de ce déploiement

Réservé pour Iheure aux services ressources
humaines/formation des collectivités territoriales, il porte
aujourd’hui sur les formations d'intégration

Il sera enrichi courant 2013 par lntégration de modules
diinscription complémentaires

. aux formations inter-collectivités,

. aux formations intra et union de collectivités,

. aUX préparations aux concours et examens,
. aux événementiels

Un module de pré-inscription sera par ailleurs
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